	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  TỪ NGÀY 06/8/2018 ĐẾN NGÀY 10/8/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

6/8
	8h: Học sinh ôn tập hè

PHT, Đỗ Xuân cập nhật học sinh vào phần mềm Esam

GVCN rà soát, gửi danh sách HS hộ nghèo, cận nghèo và HS HCKK về CBVP

CBVP hoàn thiện văn bản kí cam kết thực hiện quy tắc ứng xử

10h40: GVCN nộp Đơn đăng kí ôn tập hè và Sổ LLĐT về CBVP
	14h: Hội thảo về nội dung thực hiện quy tắc ứng xử; nâng cao chất lượng công tác chủ nhiệm lớp và các phương pháp giảng dạy tích cực nhằm nâng cao hiệu quả giảng dạy

	LĐ: Trực

GV: CBVP

	Ca 1: Tài

 Ca 2: Tân

	Ba

7/8
	HT duyệt Quy chế chuyên môn (Đ/c Trực chuẩn bị)

8h: Đỗ Xuân cập nhật học sinh vào phần mềm Esam


	Đ/c PHT triển khai học tập Quy chế chuyên môn tại phòng Hội đồng; Thực hiện bàn giao học sinh về GVCN các lớp

CBVP hoàn thiện biểu hồ sơ công việc năm học 2018 - 2019
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Tư
8/8
	8h: Học sinh ôn tập hè
CBVP phối hợp với GVCN hướng dẫn PHHS hoàn thiện hồ sơ chứng nhận hộ nghèo

PHT, Đỗ Xuân cập nhật học sinh vào phần mềm Esam
8h30: Họp Giao ban (Mời BGH; CTCĐ; TPT; KT;VP; CBYT)
	14h: Họp tổ chuyên môn; Phân công chuyên môn, thống nhất quy trình; PPGD môn Toán

16h: Họp Chi bộ
	LĐ: Trực

GV: CBVP 


	 Ca 1:Phương

Ca 2: Tân

	Năm

9/8
	CBVP giao nhận công văn tại PGD (KH tháng 8) 

9h: Họp tổ Lao công; Bảo vệ; Đ/c Hiền; Tài thông báo nhân sự mới hoàn thiện hồ sơ xin việc, đến họp nhận nhiệm vụ


	14h: HT duyệt dự toán NS năm học 2018 – 2019; Báo cáo cơ cấu dự kiến GVHĐ và chất lượng nhân sự ký HĐLĐ
14h: Họp tổ chuyên môn; thống nhất quy trình; PPGD môn Tiếng Việt
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Tài

	Sáu

10/8
	8h: Học sinh ôn tập hè
8h15: Đ/c Hiền học nghi quyết tại Tầng 3 – Nhà văn hóa phường Đức Giang
Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về HT trước 10h

11h: HT duyệt lịch công tác tuần mới
	HT; CBVP lưu hồ sơ theo hồ sơ công việc
14h: Họp tổ chuyên môn; thống nhất quy trình; PPGD các môn còn lại
	LĐ: Trực

GV: CBVP

	Ca 1: Tân   

Ca 2: Phương



	
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


